REPUBLIKA HRVATSKA PO KARLOWC
KARLOVACKA ZUPANIJA v a mats
Lol
@f GRAD KARLOVAC
GRADSKO VIJECE

KLASA: 024-03/23-02/11
URBROI: 2133-1-01/01-23-4
Karlovac, 26. listopada 2023. godine

Na temelju ¢lanka 35. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/0]1,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,36/09, 150/11, 144/12,19/13, 137/15, 123/17,98/19, 144/20),
na temelju élanka 15. st. 2. Zakona o Jjavnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22) te na
temelju ¢lanaka 34, i 97. Statuta Grada Karlovea (Glasnik Grada Karlovea 9/2021- potpuni tekst,
1072022), Gradsko vijece grada Karlovea je na 27, sjednici odrzanoj dana 26. listopada 2023, godine
donijelo sljedeci

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

1 OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(D U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaraniju
ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV-a) i za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-2) (u daljnjem tekstu: Jednostavna nabava), za koju ne postoji obveza
primjene Zakona o javnoj nabavi.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini

II NACELA

Clanak 2,
(D) Prilikom provodenja postupaka koje ureduje ovaj Pravilnik, Narucitelj je obvezan, u odnosu na

razmjernosti i nadelo transparentnosti.

@) Jednostavna nabava ne smi je biti osmiSljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o Jjavnoj
nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o Jednostavnoj nabavi ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(3) Narugitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguéava
u¢inkovitu jednostavnu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje javnih sredstava,

I SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
élanak 3.

(1) Sukob interesa izmedu narudite lja i gospodarskog subjekta obuhvaéa situaci je kada predstavnici
naruéitelja koji su ukljugeni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju,
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izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati
Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.

(2) O sukobu interesa na odgovarajuéi naéin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih
propisa koji ureduju podrugje sukoba interesa.

IV IZUZECA OD PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
Iznimno, izvan postupanja utvrdenog u poglavlju VII i poglavlju VIII ovog Pravilnika, a ovisno
o prirodi predmeta nabave i razini trZi¥nog natjecanja, nabava se moZe ugovoriti izravno temeljem jedne
(1) ponude i to u sljede¢im sluajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuivih prava,
ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva ugovor moZze izvditi samo odredeni gospodarski
subjekt,

- za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetni¢kih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog
materijala namijenjenog za audiovizualne medijske usluge,

- kod provedbe nabave u situacijama od izrazite Furnosti zbog nepredvidenih dogadaja
(primjerice sanacije posljedica prirodnih nepogoda, klizita, odroni, sanacije objekata, urni
popravci i sliéno) te u ostalim opravdanim slu¢ajevima prema pojedinaénoj Odluci Narugitelja.

V PREDMET NABAVE

Clanak 5.
(1) Upravna tijela Grada Karlovea (u dal jnjem tekstu: upravna tijela) odreduju predmet nabave na
nacin da predstavlja tehnitku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivy
cjelinu.

@) Javni naruditelj moZe podijeliti predmet nabave na grupe na temelju objektivnih kriterija,
primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

3) IzraCun procijenjene vrijednosti predmeta nabave iz tocke 1. ovog ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(4) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi
ili pravila koje vrijede za procijenjenu vrijednost jednostavne nabave, '

(5 Postupci jednostavne nabave &ija je vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura moraju biti
uskladeni s Planom nabave.

VIOVLASTI I ODGOVORNOSTI

Clanak 6.
(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava Jjednostavne nabave Grada Karlovca je
gradonacelnik.
Gradonadelnik:
- usvaja plan nabave i sve njegove izmjene tijekom proradunske godine,
- potpisuje odluke u postupcima jednostavne nabave,
- potpisuje narudZbenice i ugovore o nabavi.
(2) Upravno tijelo koje je iskazalo potrebu za nabavom Je ovlasteno i odgovorno za:
- pravovremeno iskazivanje potreba za predmet jednostavne nabave u Planu nabave i podnosenje
pravovremenog zahtjeva za izmjenu Plana nabave,
- pravovremenu dostavu zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave u Slusbu za javnu
nabavu, a koji je u skladu s planom nabave i proradunom,




- odredivanje predmeta nabave, opisivanje predmeta nabave, odredivanje uvjeta za nabavu za
svaki predmet jednostavne nabave, sastavljanje tehnikih specifikacija, sastavljanje
trodkovnika, odredivanje potrebnih dokumenata koje su obvezni dostaviti ponuditelji zajedno s
ponudama i posebnih uvjeta za nabavu,

- izradu ugovora o Jjednostavnoj nabavi, izdavanje narudzbenica,

- analizu pristiglih ponuda u struénom dijelu,

- . pralenje i nadzor nad izvrSenjem ugovora o Jjednostavnoj nabavi (kontrola realizacije
ugovorenog odnosno naruéenog) u suradnji sa Slu¥bom za Jjavnu nabavu.

3) Sluzba za javnu nabavu je ovlastena i odgovorna za:

- izradu plana nabave narucitelja, temeljem zaprimljenih prijedloga od strane upravnih tijela,

- provodenje procedure izmjene plana nabave tijekom proratunske godine,

- pravovremeno pokretanje postupka nabave prema zaprimljenom cjelovitom i to¢nom zahtjevu
upravnih tijela

- izradu i dostavu poziva za prikupljanje ponuda gospodarskim subjektima i drugih dokumenata
postupka nabave

- analizu pristiglih ponuda, izradu zapisnika i prijedloga za odabir ponude, koji se dostavljaju
odgovornoj osobi na potpis i ovjeru

VII NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 7.000,00 EURA

Clanak 7.

(D) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 7.000,00 eura, provodi se
izdavanjem narudibenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.
(2) Narudzbenica najmanje sadri podatke:

- onarucitelju i izvr§itelju,

- opisroba/radova/usluga koje se nabavljaju,

- jedinicu mjere, koli¢inu, jediniénu cijenu te ukupnu cijenu,
NarudZbenicu ovjerava progelnik pojedinog upravnog tijela u kojem se nabava izvr§ava, a potom
potpisuje gradonacelnik.
(3) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima. Ugovor ovjerava prodelnik pojedinog upravnog tijela u kojem se nabava izvrSava, a potom
potpisuje gradonadelnik.

VIII NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 7.000,00 EURA, A
MANJE OD 14.000,00 EURA

Clanak 8.
(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 7.000,00 eura bez
PDV-a, a manje od 14.000,00 eura bez PDV-a, provodi se na naéin da su Upravna tijela duzna zatraiti
najmanje tri (3) ponude (mailom, postom) ili prikupiti ponude javnom objavom nabave na mreznoj
stranici Grada Karlovca, usporediti pristigle ponude i gradonagelniku Grada Karlovea (u nastavku
teksta: gradonadelnik) predloziti odabir najpovoljnije ponude.
(2) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, a uvazavajuéi nacelo
ucinkovitosti i ekonomiénosti, broj gospodarskih subjekata moZe biti i manji od tri (3).
3) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
od strane narugitelja.
) U smislu stavka 1. ovoga &lanka sluzbenik upravnog tijela u kojem se provodi nabava prikuplja
ponude, o istima sastavlja zapisnik koji ovjerava prodelnik upravnog tijela. Zapisnik najmanje sadri
podatke o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, podatke o ponuditeljima te broj, datum i
iznos zaprimljenih ponuda te obrazloZenje (opravdanost) odabira najpovoljnije ponude,



(5) Na temelju najpovoljnije ponude sluzbenik upravnog tijela u kojem se provodi nabava sastavlja
prijedlog ugovora ili narudZbenicu sukladno odredbama Zakona o proradunu, Zakona o obveznim
odnosima i ostalim propisima.

(6) Prijedlog ugovora/narud?benicu ovjerava progelnik istog upravnog tijela, a potom potpisuje
gradonadelnik. NarudZbenica odnosno ugovor obavezno sadrze podatke iz &lanka 7. st. 2. ovog
Pravilnika.

IX NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 14.000,00 EURA, A
MANJE OD 26.540,00/66.360,00 EURA

Clanak 9,
(1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 14.000,00 eura bez PDV-a, a
manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 14.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 66.360,00 eura bez PDV-a provodi se pozivanjem
ponuditelja na dostavu ponuda.

(2) Poziv za dostavu ponuda javno se objavljuje u Elektroni¢kom oglasniku Javne nabave RH
(EOJN RH) ili u drugom zastiéenom elektronickom sustavu.
3) Iznimno, u opravdanim slu¢ajevima ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog

natjecanja, a uvaZavajuéi nadelo uinkovitosti i ekonomi¢nosti, sukladno odluci narucitelja poziv se
upucuje na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru na dokaziv nadin (EQIN
RH, potvrda slanja e-mailom, dostavnica).

4) U postupku pregleda i ocjene ponuda, ponude pristigle temeljem objave i ponude pristigle
temeljem poziva upuéenog na drugi nagin tretiraju se jednako.

Provodenje postupka

Clanak 10.

(1) Administrativni postupak nabave roba, radova i usluga iz ¢l. 9. provodi se u Sluzbi za javnu
nabavu, temeljem prethodno zaprimljenog zahtjeva i strudne/tehnitke dokumentacije (tehnitke
specifikacije i dr.) od strane upravnog tijela za koji se provodi nabava.
(2) U svrhu provodenja nabave iz &lanka 8. imenuje se struno povjerenstvo od najmanje tri (3)
¢lana Odlukom gradonagelnika.
3) Odluka najmanje sadrzi: naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave iz Plana nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, odabrani postupak nabave, izvor planiranih sredstava te podatke o
¢lanovima struénog povjerenstva.
Zadaci struénog povjerenstva:

- pripremaju i provode postupak nabave,

- otvaraju ponude,

- vrie pregled i ocjenu ponuda.
Clanovi struénog povjerenstva za svoj rad odgovaraju gradona&elniku.
4) Poziv za dostavu ponuda iz &lanka 9. Ovog Pravilnika mora sadrzavati najmanje: naziv javnog
naruditelja, opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za
odabir ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti (ako se traze), rok za dostavu ponuda i na¢in dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektroni¢ke poste.
(5) Narugitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuCenje gospodarskih
subjekata, uvjete profesionalne, ekonomsko-financijske i tehnicke i strune sposobnosti gospodarskih
subjekta te odgovarajuéa jamstva.
(6) Rok za dostavu ponuda minimalno iznosi pet (5) dana od dana objave/slanja poziva i mora biti
primjeren predmetu nabave, :
(7 Ponude se dostavljaju elektronigki putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave RH (EOJNRH)
ili drugog zajtiéenog elektroni¢kog sustava ili iznimno ako Je tako odredeno pozivom u zatvorenim
omotnicama u pisarnicu naruéitelja u roku odredenom pozivom za dostavu ponuda bez obzira na nagin
dostave.




(8) Zaprimanje pravodobno dostavljenih ponuda vrdi se upisivanjem u Upisnik o zaprimanju
ponuda prema redoslijedu zaprimanja,

€))] Nakon isteka roka za dostavu ponuda vrsi se otvaranje zaprimljenih ponuda koje moze bij
Javno ako tako odredi Naruéitelj. Nakon otvaranja ponuda vr3i se pregled i ocjena ponuda u kojem je
moguce traZiti poja$njenja i upotpunjavanja u vezi s dokumentima traZenim u pozivu za dostayu
ponuda, odnosno elemenata ponude. O provedenom postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

(10) Temeljem zapisnika, gradonadelnik donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, koja se
zajedno sa zapisnikom dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u predmetnoj nabavi, na dokaziy
nadin. Objava ima udinak dostave Odluke.

(I1)  Natemelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi u pisanom obliku/izdaje narudbenica
najkasnije u roku od 60 dana od dostave/objave Odluke,

(12)  Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda
i odabranom ponudom.

(13)  Ugovor obavezno sadrzi podatke iz ¢lanka 7. st. 3. ovog Pravilnika,

(14)  Zaodabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trafenim uvjetima
od strane narugitelja.

X KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

XI PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 12,
(1) Narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavy
ponuda bez posebnog obrazloZenja. Narugitelj moze poniititi postupak jednostavne nabave i sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(2) U slucaju ponistenja postupka jednostayne nabave, narugitelj donosi odluku o poniStenju, koja
se dostavlja svim ponuditeljima na dokaziv nain.
(3) Ponuditelji nemaju pravo zalbe u postupcima jednostavne nabave.

XII IZVRSENJE I IZMJENE UGOVORA O NABAVI

Clanak 13.
(N Upravna tijela duzna su vrsiti kontrolu izvrienja sklopljenih ugovora.
(2) Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do poveéanja ugovorenog iznosa moguce su u sludaju

kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa 0snovnog ugovora o nabayi
bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavj i da se time ne prelaze
vrijednosti na koje se primjen juje ovaj Pravilnik i Zakon o javnoj nabavi,

XIII PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDRBE
Clanak 14.

(1) Ovisno o predmetu nabave i potrebama Narucitelja, iako se radj o vrijednostima za koje prema
odredbama Zakona o Jjavnoj nabavi nije potrebno provodenje postupka javne nabave, Narugitelj




zadrzava pravo primjene odredenih odredbi predmetnog Zakona, na nadin na koji se iste primjenjuju
prilikom provodenja postupaka javne nabave.

2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
Jjednostavne nabave (Glasnik Grada Karlovca 08/17) i Pravilnik o izmjeni Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave (Glasnik Grada Karlovea broj 8/18).

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam (8) dana nakon objave u Glasniku Grada Karlovca.
Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene objavit ¢e se i na internetskoj stranici Grada Karlovea.

P PﬁTE@jﬁJgDNIK
GRADSKOG VUEC‘A{_(}RADA KARLOVC
~~Marin Sveti¢, dipl.ing. umarstva

DOSTAVITI: LI
1. Ured gradonaéelnika, ovdje 0T
2. Upravni odjel za proragun i financije, ovdje (3x)
@ Sluzba za javnu nabavu, ovdje (2x)
4. Upravni odjel za prostorno uredenje i poslove provedbe dokumenata prostornog uredenja,
ovdje
Upravni odjel za gradnju i zastitu okolia, ovdje
Upravni odjel za komunalno gospodarstvo, ovdje
Upravni odjel za drustvene djelatnosti, ovdje
Upravni odjel za gospodarstvo, poljoprivredu i turizam, ovdje
9. Upravni odjel za imovinsko pravne poslove i upravljanje imovinom, ovdje
10. Upravni odjel za razvoj grada i EU fondove, ovdje
I'1. Sluzba za unutarnju reviziju, ovdje
12. Sluzba za provedbu ITU mehanizma, ovdje
13. Predsjednik Gradskog vijeca, ovdje
14. Dokumentacija
15. GGK
16. Zapisnik
17. Pismohrana
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